MEMORIA EXPLICATIVA DE LAS
ACTIVIDADESREALIZADASPOR EL PLAN
DE ARCHIVOS MUNICIPALES 2002/03

Equipo de trabajo del POAM*

E n octubre de 2001, la Diputacion Provincial de Jaén puso en marchaun Plan
de Organizacion de Archivos Municipales (POAM). Dicho plan se aprobd en
mayo de 2002, dando lugar a una doble convocatoria publicada en el Boletin
Oficial delaProvinciade 4 dejunio, méastarde, en el Consegjo de Administracion
de 25 de junio, se adscribe a Instituto de Estudios Giennenses.

Laconvocatoriade 4 dejunio de 2002 del Boletin Oficial delaProvinciase
dirigi6, por un lado alaseleccion del personal técnico encargado delaslaboresde
organizaciony por otro, alaadscripcion delos municipios delaprovinciaadicho
Plan. Los municipios que solicitaron acogerse a este Plan, son hoy un total de
setenta.

En todos estos municipios se ha realizado un primer informe diagndstico
previo alaintervencion para determinar el grado de urgenciaen lamisma.

El 15 dejulio de 2002 seinician los trabajos del equipo del POAM, con la
elaboracion de un informe diagndstico de los archivos municipales de la provin-
cia que se adscribieron al Plan; en cada una de las visitas se cumplimentd un
cuestionario en el que ha quedado recogidalainformacién més completa sobre el
estado de conservacion y mantenimiento de los diferentes Archivos Municipales,
tanto en cuestiones de instalaciones, medios, como en la documentacion, volu-
men 'y conservacion principalmente; 1o que ha permitido contar con una base de
datos completa del estado de la provincia en materia de Archivos municipales.

Siguiendo los objetivos del Plan, seimparti por parte de la Diputacion un
curso de formacion de 20 horas de duracion “Curso de archivos municipales’
relativo alas tareas a desempefiar en cada unade las localidades en las que se va
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aactuar, estableciendo unas bases tedricas comunes atodas ellas, con lafinalidad
de homogeneizar los criterios de intervencién; en este curso de formacion ade-
mas de en la coordinacion del trabajo, se hace hincapié en lainformatizacién de
los fondos, desarrollando un sistema informético para la gestion, manteni miento
y consulta de los fondos una vez organizados, es el programa llamado GESAR,
disefiado por la Diputacion salmantina, model o de base de datos que permite esa
gestion integral comin en cada municipio.

Parala asimilacion de este sistema de trabajo, a continuacion se realizaron
unas précticas reales con la informatizacion de los fondos documentales de Ba-
fios de laEncina, Marmolegjo y Villardompardo, archivos municipales ya organi-
zados anteriormente, tras este trabajo, estas bases de datos estan ya preparadas
paralainclusién en lared de archivos que comprendera al resto de municipios
adscritos.

Con estaformacion y tras el andlisisy valoracion de | os resultados obteni-
dossedecidio laintervencion en primer lugar en doslocalidadesde SierraM égina:
Jimenay Albanchez, en ninguna se habia intervenido antes, de ahi su prioridad,
gue ademés estdmarcada por €l estado de conservaciony lasfacilidades detraba-
jo, accesibilidad y disponibilidad del personal en cada uno de los Ayuntamientos.

En primer lugar se inician los trabajos de adecuacion y organizacion del
fondo documental del futuro Archivo Municipa de Jimena, en el se adecuan dos
dependencias con este fin, en el comienzo de los trabajos de organizacion las
necesidades de espacio requieren la reforma de estas estancias; asi se paralizan
las labores archivisticas ala espera de |a Optima adecuacién de este Archivo y se
inicialalabor en Albanchez de Mégina donde se tenia previsto continuar con €l
trabajo.

Centrandonos en Albanchez de Maginayaen el mes de septiembre, lasitua-
€ion gque nos encontramos en primer lugar es la de un ingente fondo documental
disperso en varias estancias de |las dos plantas del edificio, en las que junto alos
papel es se encuentran todo tipo de objetos propios de un almacén mas que de un
Archivo, con lo que se afirma que en este municipio no existia un archivo como
tal y si unos cuantos depdsitos, unos “trasteros’ que ponen en evidencialaescasa
importancia que tradicionalmente se le ha dado alos Archivos Municipales.

Este estado delasinstalaciones seresuelve junto alacolaboracion del alcal -
de, laagente de desarrollo rural y el secretario, muy sensibilizados e interesados
por el proyecto, quienes aceptan las condiciones bésicas para desarrollar nuestro
trabajo y colaboran en todo cuanto se requiere; asi se destina una habitacion am-
plia para uso exclusivo como Archivo Municipal. En ella seinstalan las estante-
rias metdlicas normalizadas en todo su perimetro y dos méas en €l centro de la
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dependencia para asi tener yaresuelto el asunto del crecimiento constante de los
fondos de estainstitucion; €l equipamiento se completa con unas mesas de traba
jo, dos méaguinas de escribir, las cgjas de Archivo de Folio Prolongado, carpetas
encabezadas con €l nombre del municipio y del Plan, a igua que las cgjas, y
cintas rojas para | os expedientes que las requieren, todo esto junto al material de
oficina propio de estos trabajos. Mas adelante se cuenta con un ordenador para
instalarlo definitivamente en este archivo con el programa de Gestion de los fon-
dos.

Unavez se obtienen las condiciones éptimas para desarrollar el trabajo de
Organizacién propiamente dicho, a principios del mes de Octubre se inician los
trabajos con la primera Clasificacién, hecha en los cuatro grandes blogques o sec-
ciones en que se divide el Cuadro de Clasificacion empleado, €l cua es el que
propuso la Mesa de Trabajo de Madrid y que la Diputacion de Salamanca ha
elegido en su provincia para una normalizacion en los archivos, y es el que em-
pleaen el programade Gestion de Archivos Municipales, el Gesar, programaque
servirdenlas Ultimasfases paralainformati zacion delosfondos, |o que permitira
una eficaz gestion y localizacion de los mismos.

Tras esta primera clasificacion en secciones se inicia la elaboracion de se-
ries, el siguiente nivel tras las secciones, bajando ya a las subseries e incluso
documentos sueltos en algunos casos en los que la documentacion no llega a
configurar un expediente, principal unidad detrabajo, debido aque eslatipologia
documental que esta institucion generay gestiona.

Las series, compuestas por libros, expedientes 0 documentos sueltos, una
vez delimitadaladocumentaci dn que las componen, se ordenan cronol égicamente,
desde €l expediente, libro o papel més antiguo al més reciente; en cuanto a los
ultimos afios, la documentacion referida a asuntos aln no cerrados se ha dejado
en las oficinas por ser alin propio del archivo administrativo.

A mediados del mes de noviembre se llevé a cabo la Ordenacion, fase en
gue estas series ya clasificadas se disponen cronol 6gicamente; su orden fisico se
basa en carpetas en las que se sefiadlala denominacién y cronologiadel expedien-
te, €l digito correspondiente al Cuadro de Clasificacion y su signatura para su
localizacion. En algunos casos por la naturaleza del documento las carpetas se
cierran con cintas por su volumen mas grueso o bien con unadoble carpetay cinta
en caso de un estado de conservacion més precario, aungue hay que decir que no
se han encontrado documentos en mal estado. L as carpetas se han ido agrupando
en las cajas de archivo de Folio Prolongado definitivas.

A lo largo de este proceso de trabajo se ha ido elaborando un inventario
manual, recogiendo cada uno de los expedientes formado, denominacion, su cro-
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nologia, seriey digito a que pertenece dentro del Cuadro de Clasificacion; inven-
tario detallado que ha sido un instrumento imprescindible ala hora de comproba-
ciones, evitar confusiones y sobre todo porque en cada momento estaba toda la
documentacién disponible para su consulta por parte del persona del Ayunta-
miento, investigadores y ciudadanos particulares. Otro Util instrumento de des-
cripciony como orden provisional eslanumeracion delas cajas por series, conlo
gue con un solo golpe de vista se ha podido acceder alos expedientes para com-
pletarlosen el caso de ser necesario o bien intercalar documentacion nueva, sobre
todo en los Ultimos afios recogidos.

Cuando finalizaron estas fases de clasificacion y ordenacion nos encontra-
mos ya con el Archivo como tal, en diciembre de 2002; se numeran las cgjas de
forma definitiva, para acabar con lainformatizacion de los fondos, este proceso
consiste en laintroduccion de los datos de cada uno de |os expedientes que con-
forman €l archivo con todos sus datos identificativos, que son exclusivos, en la
base de datos, del programa salmantino GESAR, en el cual se van dando de alta
los expedientes y documentos como registros, con su denominacion, cronologia,
notas en el caso de que lo requiera, lugar que ocupaen el cuadro de clasificacion
(mediante el digito asignado en la fase de clasificacion) y se crean indices tanto
topogréaficos como toponimicos.

De este programa se extraeran los indices, inventarios y cualquier tipo de
informacién general del Archivo al completo y por ende de la historia de este
Ayuntamiento. Ademaés este programa como su hombre indica, “de gestion” per-
mitellevar e control de |os movimientos de la documentacion, consultas, estado
de conservacion eincluso visualizar |os registros en un campo que permite inser-
tar fotografias, caso que se empleara paralo més significativo.

En el mesde enero de 2003, trasel examen favorable delostrabajosrealiza-
dos hasta esa fecha, se acuerda en el Consegjo de Administracion del |EG que se
reanuden |astareas en laorganizacién delos archivos municipal es, con laamplia-
cion presupuestariay dotacion de dos nuevos miembros a equipo.

A partir de entonces, €l trabajo se divide en dos grupos de trabajo, uno en
Jimenay otro en Albanchez.

En Jimenase contintialalabor de clasificaciény ordenacion del fondo docu-
mental, siguiendo la misma linea de trabajo que en Albanchez.

A mediados del mes de marzo finalizala organizacion de ambos archivosy
Se prepara su inauguracion, celebrada el 3 de abril de 2003. En este acto se hizo
entregade losinventarios de los fondos documental es por parte del Presidente de
la Excma. Diputacion a los alcaldes de estos dos municipios; se expusieron los
documentos més rel evantes de ambos archivos, paracumplir con uno delos obje-
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tivosdel POAM, que esladifusion de los fondos documental es a sus ciudadanos
y semostro el resultado de lainformatizacion de dichos fondos con lo que se hizo
visible las ventgjas a la hora de |a gestion diaria de los documentos propios de
estas instituciones locales.

A continuacién se gestiond € posibletrasiado de los fondos documentales de
agquellospueblos cuyal ocalizaciony acceso dificultabay atrasabalalabor del POAM.
Muchos municipios aceptaron laposibilidad del traslado por lo que seiniciaronlos
trémites necesarios con la Junta de Andal ucia, organismo competente en estamate-
ria. El primer municipio que seleccionamos paratrasladar su depésito fue Chiclana
de Segura. Las razones por las que se €ligio fueron entre otras, |a disponibilidad
absoluta de la corporacion y la distancia de més de 100 km de la capital.

La documentacion se llevo a las dependencias del Instituto de Estudios
Giennenses, lugar que retine las condiciones exigidas por la Junta de Andalucia
paralaconservacion del patrimonio documental. Se habilité una dependenciaen
la segunda planta del antiguo Hospital de san Juan de Dios; se equipd con estan-
terias metalicas normalizadas, puertas contra incendios, mesas de trabajo, dos
equipos informéticos, material de oficinay las cagjas, carpetasy cintade algodon
necesarias para su optima conservacion.

El traslado se produjo durante los dias 21y 22 de mayo de 2003, una vez
embalado el fondo correctamente por parte del equipo del POAM, ya en Jaén se
procedid asu clasificacién siguiendo las pautas que ya se establ ecieron en Jimena
y Albanchez de Magina.

A lolargo detodoslos trabajos se ha pretendido en todo momento la preser-
vacion del Patrimonio Documental, siendo muy metédicas las labores de con-
servacion de legajos y los expedientes en mal estado, aunque se debe sefialar el
buen estado en general de la documentacion.

Otras premisas constantes han sido la recuperacion del Patrimonio Docu-
mental y su puesta en valor, imprescindible en esta labor Archivistica.

Hasta el momento cabe resefiar la adquisicién de un libro escrito en
Albanchezy datado enel sXVIII € cua sehadigitalizado para su facil consulta
y mejor conservacion, proceso que se seguird siempre que los medios sean acor-
des y ladocumentacion por su valor asi lo requiera. Al referido libro lefaltan las
primeras paginas pero se puede deducir que es un libro perteneciente a una obra
pia. Un estudio méas profundo permitir4 un esclarecimiento de su contenido y
valoracion mas exacta.

Junto a la recuperacion de este Patrimonio es necesaria la investigacion
acercadelosArchivos. Asi, por gemplo, en el caso de Albanchez, hemos busca-
do las primeras referencias sobre el mismo en las revistas publicadas en los pro-
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gramas de fiestas locales que han sido una importante fuente de informacién;
como también son los cronistaslocales, tal y como se puede comprobar en el caso
del programadeActosdelaFeriay Fiestas en honor a San Francisco de Pauladel
3 al 6 de Mayo 1999; donde se recoge un articulo aparecido en el Diario Jaén a2
de Mayo de 1958, con motivo de las fiestas de Albanchez, escrito por 11delfonso
Aguayo Morillas; en él, hacereferenciaalaexistenciade un archivo, del cual hoy
no queda rastro ni siquiera de la documentacion referida:
“...Enlo antiguo debio ser rico en historia y nuestro archivo una
cantera inagotable de datos. Pero segiin un Acta Capitular de 25 de
Febrero de 1819 refiriéndose a la invasion napolednica, dice textual-
mente: ...con las pasadas turbulencias e invasiones que padecio este
archivo con el hospedaje de los enemigos en él varias ocasiones que
ocuparon este pueblo de lo que resultd la quema para calentarse de
los papeles mas sagrados de que se componia, por su antigliedad y
custodia en que estaban. Lo que quedd s quedd algo se lo llevaron
afnos mas tarde al Archivo de Smancas...”

Este articulo y las referencias en otras publicaciones especializadas o no,
articulos 0 monografias permitiran obtener una bibliografiacompletay lalocali-
zacion de los fondos y referencias a las distintas localidades en otros archivos
como €l Histérico de Jaén o €l referido de Simancas en € articulo resefiado.

Otradelaspremisas, lapuestaen valor de nuestro Archivo, eslaqueledael
sentido alalabor realizaday es en estos momentos cuando ladifusién del trabajo
y el disfrute del Archivo sellevan acabo y ya para siempre, siemprey cuando el
mantenimiento de estos esquemas de trabajo y la buena conservacién de instala-
cionesy orden sean efectivos.

Como difusién de estos trabajos podemos sefid ar 1os proyectos de publica-
cion de inventarios - guia paralos usuarios, manuales para su consultay futuros
proyectos de exposiciones y colaboraciones en foros de difusion especializados
como el que esta previsto cel ebrarse en Cabra de santo Cristo en octubre de 2003,
sobre patrimonio, ademas de participar en publicaciones locales como fuente de
informacion.

Otros aspectos ya elaborados de esta Ultima fase de la organizacion de un
Archivo Municipal son, entre otros, |a participacion de este equipo de trabajo en
las ponencias de las X X Jornadas de Estudios de SierraMégina: Lasinstituciones
en Sierra Mé&gina, celebradas en Cambil el 5 de Octubre de 2002; aportando co-
muni caciones como “ L aTipologia Documental deunArchivo Municipal” 0“Los
Libros de Actas como fuentes parala Historid” y la presentacion de este Plan de
Organizacion de Archivos en este foro.



